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OBJETIVO 

 
Busco novos desafios na área administrativa que me permitam ampliar meus conhecimentos, desenvolver novas 
habilidades e contribuir ativamente para os resultados da equipe e da organização, por meio de uma atuação 
comprometida, organizada e proativa. 

 
 
 
EDUCAÇÃO 

 
 Graduação em Administração - UFRRJ Consórcio CEDERJ (Concluído em 2024) 
 Técnico Administrativo - SENAI Nova Friburgo-RJ (Concluído em 2015) 

 
 
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 
 Auxiliar Administrativo – Rádio Musical De Cantagalo Ltda (Desde 06/2017) 

Atuação em atividades administrativas com ênfase em organização institucional, apoio à gestão e comunicação 
interna e externa. Responsável pela elaboração de orçamentos, controle de ordens de serviço, compras e 
negociações com fornecedores. Experiência na produção de relatórios analíticos, organização de documentos 
físicos e digitais e suporte à tomada de decisões administrativas. Colaboração em processos de recrutamento 
operacional e gestão de serviços terceirizados, contribuindo para o bom funcionamento e eficiência 
organizacional. 

 
 
 
CURSOS 

 
 Excel - do Básico ao Avançado  + VBA - Prime Cursos (Cursando - Conclusão Prevista Maio/2025) 
 Power BI - Do Básico ao Profissional - Prime Cursos (Cursando - Conclusão Prevista Maio/2025) 
 Inteligência Emocional – SEBRAE (Conclusão 03/2025) 
 e-Social - Prime Cursos (2025) 
 A Liderança na Gestão de Equipes - SEBRAE (2024) 
 Atendimento ao Público - Fundação Bradesco (2020)  
 Assistente Administrativo - Prime Cursos (2020) 

 
 
 
PERFIL PROFISSIONAL 

 
 Proativo 
 Boa comunicação interpessoal 
 Trabalho em equipe 
 Flexibilidade 
 Gerenciamento de tempo 
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