
 

 

CURRÍCULO   

  Nome:   KEILA DE OLIVEIRA CORREIA   

Data de nascimento:         22/06/1983   

Estado civil:   Casada   
Endereço:   Rua da Floresta N° 17 Praia Mar  

Cidade:   Rio das Ostras   
Telefones:   

   

(22)992554268 WATS   

E-mail:   Keila220683@gmail.com  
   

   

   

   

   

   

Objetivo: Atuar na área administrativa, buscando novos desafios e oportunidades de 

desenvolvimento profissional e de carreira, contribuindo com minha experiência para o 

crescimento desta empresa.   

   

Principais Atividades Realizadas na Petrobras- Base da P-31   

   

   

• Experiência no Sistema SAP- Módulo LT (R2,R7, Embarque, Interface com Apoio Aéreo).   

• DIP- Emissão de Documento Interno BR.   

• Atividades Administrativas Rotineiras.   

• Controle de Treinamentos.   

• Logística Pessoal e Material.  •  Assessoria Executiva ao Gerente Setorial- Emissão de Pautas e 

Atas de Reuniões.   

   

   

 Formação   

   

   



 

 

ENSINO MÉDIO COMPLETO-FORMAÇÃO GERAL 

CURSO SUPERIOR – ENGENHARIA MECÂNICA (CURSANDO)   

   

CURSOS:   

• TÉCNICO DE MECÂNICA INDUSTRIAL   

• ASSISTENTE DE LOGÍSTICA   

• ASSISTENTE ADMINISTRATIVO   

• ASSESSORA EXECUTIVA   

• CONTROLE DE TREINAMENTO   

• DEPARTAMENTO PESSOAL   

• MARKETING PESSOAL   

• INGLÊS BASICO   

Experiência Profissional   

             

  

AGF ENGENHARIA  ADMINISTRATIVO 

(PRESTSERV / SISPAT / RT).  

  

LAM OFFSHORE INDUSTRIA, COMERCIO E SERVIÇOS DE CABOS  

DE AÇO LTDA FUNÇÃO: OPERADOR DE INSPEÇÃO. DE 

QUALIDADE.   

   
BOMPARK OFFSHORE COMERCIO, SERVIÇOS E LOCAÇOES LTDA FUNÇÃO: 

OPERADOR DE INSPEÇÃO DE QUALIDADE.   

   

   
ELFE SOLUCÃO EM SERVIÇO LTDA   
FUNÇÃO: AUXILIAR DE MOVIMENTAÇÃO DE DOCUMENTOS lll   
PERÍODO: 02/05/2002 a 28/05/2003 Obs. Função Exercida 

na base do ATP-AB/OP-P-31-BR.   

   

   

POTENTIALITY SERVIÇOS GERAIS LTDA.   
FUNÇÃO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

PERÍODO: 02/06/2003 a 30/10/2004 Obs. Função 

Exercida na base do ATP-AB/OP-P-31-BR.   

   

   

CONSERVADORA LUSO BRASILEIRA S/A COMÉRCIO E CONSTRUÇÕES FUNÇÃO: 

ASSISTENTE DE LOGÍSTICA lll   
PERÍODO: 04/10/2004 a 25/01/2006 Obs. Função Exercida 

na base do ATP-AB/OP-P-31-BR.   



 

 

   

   

MANCHESTER SERVIÇOS LTDA   
FUNÇÃO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ll   
PERÍODO: 26/01/2006 a 28/09/2006 Obs. Função Exercida 

na base do ATP-AB/OP-P-31-BR.   

   

   

TECNOL EQUIPAMENTOS DE CONTROLE LTDA FUNÇÃO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ll   
PERÍODO: 01/06/2007 a 30/12/2010 Obs. Função Exercida 

na base do ATP-AB/OP-P-31-BR.   

   

   

LKL REPRESENTAÇÕES & SERVIÇO   
FUNÇÃO: ASSISTENTE DE LOGÍSTICA lll Obs. RESPONSÁVEL PELA SUPERVISÃO DA 

LOGÍSTICA DO SETOR OPERACIONAL.   

   

   

TEMPO SERVIÇOS LTDA.   

FUNÇÃO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II   

PERÍODO: 03/10/2012 a 15/02/2014   

   
 Responsabilizo-me pela veracidade das informações acima.   
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