
 

 

Andrew Vieira 

 

Brasileiro, Casado, 24 

Endereço: Avenida Otoniel Gomes Tavares – São José do Barreto. Macaé/Rj 

Telefone: (22) 98876 - 5521  /  (22) 99889 - 2271 

E-mail: andrewericlesvsk@gmail.com 
 

FORMAÇÃO 

▪ Graduação Em Análise e Desenvolvimento De Sistemas, Unopar - 2023 

▪ Ensino médio, Mathias Neto – 2017 

 

OUTROS CURSOS 

▪ Curso sobre Rotinas Administrativas concluído em 11/2018 – CIEE 

▪ Lógica de programação em 2023 - Danki Code 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 

MASTER SERVIÇOS - 11/2021 – ATÉ O MOMENTO 

Assistente Financeiro/Faturamento 

• Contas a pagar  

• Contas a receber  

• Faturamento de notas fiscais  

• Controles financeiros 

• Totvs RM 

 

MASTER SERVIÇOS - 01/2021 – 11/2021 

Jovem Aprendiz DP 

• Conferir e arquivar documentos;  

• Atendimento ao cliente interno; 

• Controle de planilhas Excel; 

• (Experiência com Sistema, Excel, Word e Outlook). 

• Realizar o processo de Homologação 

• Montar processo de Homologação com a utilização do Domínio Contábil Plus 
 

TECHOCEAN ENGINEERING SOLUTIONS 09/2019 – 02/2020. 



 

 

                 Auxiliar Administrativo.  

• Controle, digitalização e solicitação de Documentação; 

• Encaminhamento e controle de ASO’s; 

• Conhecimento de documentação trabalhista; 

• Experiência com logística e acompanhamento de efetivo Onshore e Offshore; 

• Suporte com atividades administrativas. 

• Experiência com iDrake Supplier, Alterdata (RH, DP), planilhas de controle Excel e 
Outlook. 

 
UNIFLEX LTDA. 06/2017 - 11/2018. 

        

         Jovem Aprendiz Administrativo. 

• Conferir e arquivar documentos;  

• Atendimento ao cliente interno; 

• Controle de planilhas Excel; 

• (Experiência com Sistema, Excel, Word e Outlook). 
 

UNIFLEX LTDA. 11/2018 - 03/2019. 
          

           Auxiliar de Expedição. 

• Emissão de notas fiscais,  

• Recebimento de notas fiscais 

• Elaboração de pedidos de Rancho; 

• Validação de itens e Envio de documentos 
 

 

 

 

https://suppliers.drake.bz/

