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APRESENTAÇÃO 

Sou um Assistente de Faturamento na Transpetro, empresa de transporte e logística da Petrobras, com mais de 

6 anos de experiência em apoio contábil e administrativo. Minhas competências incluem emissão de notas 

fiscais, entrada de notas fiscais de descarga, envio de relatórios diários aos clientes, atendimento ao cliente via e-

mail e telefone, organização do trabalho diário, apoio em tarefas administrativas, análise de documentos e notas 

fiscais, e comunicação on-line com clientes. 

HISTÓRICO PROFISSIONAL 

  

09/2015 – Dias atuais Assistente de Faturamento 
TRANSPETRO, PETROBRAS TRANSPORTES S.A – Rio de Janeiro 

• Faturamento via SAP/R3 

•  Emissão das Notas Fiscais do Carregamento via SAP/R3 

• Entrada das Notas Fiscais de Descarga via SAP/R3 

• Envio de Relatório Diário aos Clientes  

• Atendimento ao cliente via e-mail e telefone 

• Organização do trabalho diário, buscando otimizar o tempo e evitar 
imprevistos. 

• Apoio em tarefas administrativas, incluindo alimentação de planilhas, 
organização de documentos e controle de contas, otimizando a rotina da 
equipe. 

• Análise de documentos e notas fiscais, providenciando a correção em caso de 
discrepâncias. 

• Comunicação on-line com clientes para esclarecimento de dúvidas e 
reclamações, aumentando a satisfação com o serviço.  

06/2013 – 06/2014 Técnico de Expedição  
VOTORANTIM METAIS – Resende, RJ 

• Cadastro dos veículos para carregamento na Usina 

• Controle de entrada e saída dos veículos para carregamento na Usina 
  

03/2006 – 04/2013 Técnico  
AABREU BENEFICIAMENTOS, ARCELORMITTAL BRASIL – Volta Redonda, 
RJ 

• Experiência profissional adquirida em empresas de pequeno e grande porte nos 
setores de Siderurgia e Prestação de Serviços; 

• Planejamento de Programação e Controle de Produção (PCP) de beneficiador de Aços 
Planos 

(Chapas, Perfis e Rolos galvanizados) 

• Montagem de cargas e programação de carregamento; 

• Contratação de transportadora para retirada de cargas programadas previamente; 

• Criação de relatórios para carregamentos de escoamento; 

• Inserção de pagamentos de frete, criação de pedidos de pagamentos, transferência e 
de beneficiamento; 

• Faturamento via SAP/R3; 

• Lançamentos via SAP/R3 de pagamentos do Centro Logístico. 
 

• Experiência profissional adquirida em empresas de pequeno e grande porte nos 
setores de Siderurgia e Prestação de Serviços; 

• Planejamento de Programação e Controle de Produção (PCP) de beneficiador de Aços 
Planos 



 

(Chapas, Perfis e Rolos galvanizados) 

• Montagem de cargas e programação de carregamento; 

• Contratação de transportadora para retirada de cargas programadas previamente; 

• Criação de relatórios para carregamentos de escoamento; 

• Inserção de pagamentos de frete, criação de pedidos de pagamentos, transferência e 
de beneficiamento; 

• Faturamento via SAP/R3; 

• Lançamentos via SAP/R3 de pagamentos do Centro Logístico. 
 

• Planejamento de Programação e Controle de Produção (PCP) de beneficiador de Aços 
Planos 

(Chapas, Perfis e Rolos galvanizados) 

• Montagem de cargas e programação de carregamento; 

• Contratação de transportadora para retirada de cargas programadas previamente; 

• Criação de relatórios para carregamentos de escoamento; 
 
  

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

2013  Bacharel: Administração de Empresas  
UBM – Centro Universitário de Barra Mansa  

2005  Técnico: Contabilidade  
CEBA– Colégio Estadual Barão de Aiuroca 

HABILIDADES E COMPETÊNCIAS 

• Informática • Word, Excel, PowerPoint, Internet 

CERTIFICAÇÕES 

Curso Planejamento de Logística  

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

• Áreas de Atuação ADMINISTRATIVA / LOGISTICA 


