
FORMAÇÕES 

CARGO PRETENDIDO 

 

 

ARMANDO BORGES DOS SANTOS NETO 

Idade: 34 anos 

Estado Civil: Casado 

Endereço:  Rua Leony de Souza Alvarenga, nº 25,  

Aeroporto – Macaé/RJ 

Tel.:(22) 99999-3919 

Email: armando.netojvc@gmail.com 

 

 
 

ASSISTENTE DE DEPARTAMENTO PESSOAL 

 

 

 

ENSINO MÉDIO COMPLETO 

SUPERIOR EM GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS 

• Gestão Estratégica de RH e ESG 

• Auditoria e Consultoria em RH 

• Gestão de Pessoas 

• Informática e Excel 

Empresa: ESCAVE BAHIA ENGENHARIA LTDA 

Função: Assistente de Departamento Pessoal 

Período: 08/10/2020 – 24/10/2024 

Principais atividades: 

- Processo de admissão e demissão, controle de férias, agendamento e controle de ASOs,  

controle de ponto, controle e solicitação de benefícios, apoio em processo seletivo, 

processos de folha de pagamento.  
 

Empresa: PBH SERVIÇOS LTDA 

Função: Auxiliar Administrativo 

Período: 29/08/2016 – 04/09/2017 
 

Empresa: MRV CONSTRUÇÕES LTDA 

Função: Apontador 

Período: 11/12/2014 – 08/08/2016 
 

Empresa: CONENGE-SC CONSTRUÇÕES E ENGENHARIA LTDA 

Função: Apontador 

Período: 04/06/2012 – 16/07/2013 

• Excel, Word, PowerPoint, Windows, Internet, Outlook 

• Habilitado A/B 
 

Disponibilidade imediata. 

DADOS PESSOAIS 

CURSOS 
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