
Alexandre de Souza Sampaio 

Endereço :Rua Damião Rodrigues da Silva, 94 

Iguaba Grande – Rio de Janeiro 

TEL 21-98354-7925  

E-mail alexandresampaio.thamyres@gmail.com 

______________________________________________________________________ 

Empresa: Clinerp Clin.End.Reprod. Humana Ltda 

Cargo : Auxiliar Administrativo 

● Atendimento a fornecedores, agendamento de cirurgias, recebimento e 

conferência de materiais cirurgicos de OPME controle de estoque e consignado, 

pedidos de cotações e compras, elaboração de relatórios e planilhas de controles. 

Empresa: Atento Brasil S/A 

Cargo : Consultor de Relacionamento Vivo PJ 
 

Principais Atividades 

● Atendimento personalizado a clientes PJ no produto Vivo telefonia para os 

estados ES e RJ, divulgação e venda de aparelhos, planos e serviços, 

ajustes/retificações de contas, manutenção de cadastro de clientes, emissão e 

elaboração de relatórios, controle e emissão de planilhas para supervisão, gerência 

e clientes. 
 

Empresa : Biomerieux Farmacêutica Brasil S/A 

Cargo : Assistente Administrativo de Vendas 
 

Principais Atividades 

● Supervisão da equipe administrativa de vendas, acompanhamento e análise crítica 

de pedidos recebidos (conforme normas de ISO), controle e emissão de NF´s de 

Vendas e Serviços, acompanhamento logístico diário dos pedidos faturados, 

controle e envio dos empenhos para órgãos públicos, atendimento a clientes, 

elaboração de planilhas/relatórios para clientes e gerência, atendimento pós-

venda. 
 

Empresa : Bio-Rad Laboratórios Brasil Ltda 

Cargo : Supervisor Administrativo de Vendas 
 

Principais Atividades 

● Controle de Ativos Imobilizados e Estoque (equipamentos e peças), faturamento 

de pedidos, elaboração de propostas, emissão e controle de contratos (aluguel, 

comodato e manutenção), noções fiscais e contábil, recebimento e conferência de 

importações, atendimento a clientes, acompanhamento logístico diário 

(entradas/saídas), pós-venda, contratação de serviços de entregas e 

acompanhamento e controle mensal das despesas geradas no setor, suporte diário 

nas vendas de reagentes. 

Formação 

● Técnico em Contabilidade 

● Superior Tecnologia em Logística (cursando) 
 

Cursos Complementares 

• Windows, Word, Excel, Corel Draw, Page Maker (SOS Computadores) 

• Gestão de OPME (UP cursos) 

• Ativo Fixo e Estoque (Microsiga) 

• Supervisão de Campo (CEFET) 



• Gestão Empresarial (SAP/R3) 

 


