
ANNE BEATRIZ DE SOUZA ARAÚJO 
 

 (22) 99601-1040 | (21) 96785-1383 

 anne.beatriz1313@gmail.com 

 30 anos | Brasileira 
 

OBJETIVO 
 

Estou em busca de uma oportunidade para atuar como técnica na área administrativa, na área técnica 
de segurança do trabalho, ou como auxiliar de almoxarife. Busco crescimento profissional e a chance 
de colaborar de forma eficiente para o bom funcionamento da empresa. 

RESUMO 

Iniciei minha trajetória profissional no ambulatório medico da empresa Furnas, onde fui responsável 
pela organização da recepção, controle de documentos e coordenação dos atendimentos com diversos 
profissionais da saúde. Em seguida, atuei na área de vendas, onde adquiri experiencia em reposição de 
produtos, controle de estoque, recebimento de conferência de materiais, acesso a notas fiscais e 
realização de pedidos. Posteriomente, trabalhei na Secretaria de Meio Ambiente, inicialmente no 
Setor de Unidade de Conservação, com atividades voltadas a organização de processos, rotinas 
administrativas, vistorias técnicas e apoio em ações interligadas à Educação Ambiental. Mais recente, 
atuei no Setor de Assessoria Jurídica, dando um suporte ao Conselho Municipal de Meio Ambiente, 
com elaboração de atas, ofícios, memorandos, e controle de documentos. Atualmente, não estou em 
exercício profissional, mas sigo me aperfeiçoando e buscando novas oportunidades.  Sou uma 
profissional comprometida, organizada e em constante evolução. 

 
EXPERIÊNCIAS 

 Recepcionista Ambulatório Médico | Furnas | Angel’s Serviços Técnicos Eireli. 
Período: ago. 2013 | ago. 2016 

 Recepcionista Ambulatório Médico | Furnas | IBAP – Instituto Brasileiro de ADM. 
Período: ago. 2016 | nov. 2017 

 
 Vendedora | G.S Aguiar Festas e Eventos. 

Período: set. 2019 | jul. 2020 

 Caixa I | E.M.R de Souza Bazar – Atacado e Varejo 
Período: nov. 2020 | set. 2022 

 
 Agente de Defesa Ambiental | Follow-US Consultoria e Serviços Ltda 

Período: set. 2022 dez. 2022 

 Vendedora | N.C Freitas Comercio de Roupas e Acessórios Ltda. 
Período: mar. 2023 | set. 2023 

 
 Gerente I | Secretaria de Meio Ambiente | Prefeitura de Carapebus 

Período: set. 2023 | dez. 2024 
 

 Assistente Administrativo II 
              Período: fev. 2025 |  jun.2025

mailto:anne.beatriz1313@gmail.com


FORMAÇÃO ACADÊMICA | CURSOS COMPLEMENTARES 

 
 Ensino médio completo 

 
 Assistente Administrativo | Prefeitura de Carapebus 

Concluído 
 

 Técnico Administrativo | Cemal 
Concluído 

 
 Técnico Automação Industrial 

Concluído 

 Informática | Microlins 
Concluído 

 
 Almoxarife | Senai 

Concluído 

 Técnico em Segurança do Trabalho | José Rodrigues 
Cursando 

 

HABILIDADES E CONHECIMENTOS 

 Conhecimento do Pacote Office; 
 Proatividade; 
 Trabalho em Equipe; 
 Comunicativa; 

 Perfil multifuncional 
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