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HABILIDADES E
COMPETENCIAS

Desenvolvimento de estratégias de
comunicacdo eficazes.

Pro atividade.

Fortalecimento das iniciativas de
colaboracdo.

Gestdo de processos e prioridades.
Desenvolvimento de solucées
criativas.

Demonstrou adaptabilidade em
diversas funcoes.

Gerenciamento eficaz da inteligéncia
emocional.

Implementacdo de estratégias para
gestao de crises.

Gerenciamento de projetos com foco
na eficiéncia.

IDIOMAS
Portugués: Lingua materna

inglés:
5 5 7 |
Avancado

AMANDA REIS DE
ANDRADE

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com vasta experiéncia em gestdao administrativa e
desenvolvimento de estratégias de comunicacdo eficazes. Demonstrou
adaptabilidade em diversas func¢des, fortalecendo iniciativas de
colaboracdo e implementando solugdes criativas. Habilidades destacadas
em gerenciamento de projetos com foco na eficiéncia e inteligéncia
emocional, beneficiando significativamente a produtividade
organizacional.

HISTORICO PROFISSIONAL

Diretora Administrativa de Unidade de Saude. 08/2023 -10/2024
Prefeitura Municipal de Cabo Frio

Em resumo, minha funcdo como diretora administrativa exige uma visao
ampla e estratégica de todos os processos da unidade de saude. Minhas
atribuicdes sdao desafiadoras, mas extremamente gratificantes, pois sei
que meu trabalho impacta diretamente a qualidade do atendimento aos
pacientes e o funcionamento eficiente da unidade como um todo. Cada
decisao que tomo e cada area que gerencio tém como objetivo garantir
que os servicos de saude sejam oferecidos com exceléncia, sempre
respeitando as normas e prioridades da instituicdo.

Nucleo Interno de Regulacao 07/2022 - 08/2023
Prefeitura Municipal de Cabo Frio

Atuei como um elo entre as unidades de salde, hospitais e centros de
atendimento, organizando e otimizando os recursos, especialmente em
situacOes de alta demanda ou quando ha escassez de vagas.

Sdcia Majoritaria 05/2018 - 07/2022
Andrades Hamburgueria

Desempenhei diversas fungdes essenciais para o funcionamento do
negocio, envolvendo desde a gestao administrativa até a supervisao da
qualidade dos produtos e servicos oferecidos.

Auxiliar Admistrativo 01/2017 - 01/2018
AnderFilm

Responsavel por atender clientes, fornecedores e outros visitantes, seja
pessoalmente ou por telefone, fornecendo informac®es gerais ou
direcionando-os para os departamentos responsaveis.

Manutencdo de planilhas e bancos de dados, atualizando informacdes
regularmente para garantir a precisao.

Auxiliar Administrativo 01/2015 - 01/20717
Centro de Andlises e Diagnéstico por Imagem

Execucdo dos processos de contas a pagar e receber, conferindo a
exatiddo dos dados antes da aprovacdo e processamento final.

Checagem de relatérios financeiros, garantindo a precisdo antes da
submissdo ao departamento contabil.



FORMACAO ACADEMICA

Ciéncias Contabeis, 02/2023 - 12/2027
Universidade Estacio de Sa
Status - Cursando

CERTIFICACOES

Pacotes Office - Microlins

Gestdo de Negdcios - KLA

Vendas em Alta Performance - KLA

Lideranca Avancada - Instituto Haggai
Desenvolvimento de lideranca - FAAT

Planejamento de Palestras - Emprelagos
Especializacdo em Empreendedorismo - Emprelagos
Educacdo em comportamento humano

Gestdo de Pessoas e Equipes dificeis

IDIOMAS

« Inglés - CNA

CONQUISTAS E PREMIOS

. Empreendedora Revelagao 2021



