Marcela Simas
Santos

OBJETIVO: ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS

Dados Pessoais

Idade: 31 anos

. Petropolis, RJ - Brasil
© (24)99232-2494

@ marcela-simas

™ marcela.simas@gmail.com

Soft Skills

- Empatia.

- Humildade.

- Centrada.

- Disposta a apender.
- Confiavel.

- Adaptabilidade.

- Trabalho em Equipe.

Informacoes
Adicionais

- Disponibilidade para
mudancas.

- Disponibilidade de horario.
- Disponibilidade para
viajens.

Sobre mim

Acabei de me formar em recursos humanos,
sempre trabalhei com o atendimento ao cliente.
Mas quero atuar na minha area formacao .Estou
sempre disposta a aprender, e quero contribuir com
0 que eu sei. Busco uma oportunidade de na minha
area de formacao.

Formacao Educacional

2018.1-2020.2 UNIVERSIDADE ARTHUR DE SA EARP
NETO- FMP FASE

Graduacdo em Gestdo de Recursos
Humanos

Historico Profissional

HUMANIZE- CONSULTORIA EM
GESTAO DE PESSOAS E

PROCESSOS
Socia da Humanize

2021- presente

- Sou responsavel pelo financeiro da empresa;

- Responsavel pelos contratos e atas da empresa;
- Prospeccao de clientes;

- Cuido do site e do LinkdIn da empresa.

IPEM - INSTITUTO DE PESOS E
MEDIDAS DO GOVERNO DO ESTADO

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Recepcionista Secretaria

2017- 2019

- Encarregada de auxiliar na elaboracéao de
documentos, planilhas ou formularios.

- Encarregada de conferir arquivos e documentos
impressos e online.

- Atendia e fazia ligacoes

- Encarregada de tirar davidas através de telefone,
whatsapp e email.

- Encarregada de enviar e receber malotes.

Cursos Complementares

CURSOS SENAC
2015.1 - 2015.2  Assistente de Recursos Humanos

2016.1 - 2017.1  Técnico em Administracao

Skills

- Canva. cE— 5%
- Pacote Office. G 0%
_ Google Docs. eE— 50



