EMILY MORGANA SHWEITZER DE ARAUJO
Telefone: +55 22 99233-6121
E-mail: emilymsal7 @gmail.com
Cidade/Estado: MACAE — R/

OBIJETIVO

Atuar na area administrativa, almoxarifado ou recepc¢ao, aplicando meus conhecimentos e
experiéncias para contribuir com os objetivos da empresa.

FORMAGCAO ACADEMICA

Ensino Médio Completo
Curso Técnico em Administragdo — Em andamento

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

AUXILIAR DE ARMAZEM

Exclusiva Agenciamento e Terceiriza¢gdo LTDA — Sdo Leopoldo /RS
Periodo: 29/07/2024 a 26/08/2024

¢ Organizacao de estoque e apoio logistico

® Separacdo e conferéncia de materiais

RECEPCIONISTA —HOTELARIA

Pousada Viva Geriba - Buzios / RJ

Periodo: 20/12/2023 a 15/06/2024

¢ Atendimento presencial e telefénico

¢ Agendamentos, check-in e check-out

¢ Suporte administrativo e orienta¢do ao publico APRENDIZ
ADMINISTRATIVO

Vogelsang Brasil LTDA — S3o Leopoldo /RS

Periodo: 18/03/2022 a 13/04/2023

¢ Apoio em rotinas administrativas

¢ Atendimento ao publico e controle de documentos
APRENDIZ

Predial Axel Manutencgdo Industrial LTDA — S50 Leopoldo /RS
Periodo: 13/09/2021 a 11/03/2022

¢ Auxilio em tarefas administrativas e operacionais

¢ Suporte geral aos setores da empresa

HABILIDADES

¢ Informatica basica (Word, Excel, PowerPoint)

e Comunicacgado e atendimento ao cliente

¢ Organizacao e proatividade

e Facilidade com redes sociais e sistemas administrativos
INFORMAGCOES ADICIONAIS

¢ Disponibilidade para inicio imediato

¢ Facilidade de aprendizado

¢ Boa relacao interpessoal



